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MS$S WORD: NOTICIAS EN COLUMNAS.

OBJETIVO DE APRENDIZAJE:
Explorar y utilizar con seguridad e
interés  herramientas de un
procesador de textos para escribiry
revisar diversos documentos
personales y comerciales, desde
cartas y memorandos sencillos hasta
documentos complejos que
contengan  graficos y tablas
facilitando procesos de informacion,
comunicacion y redaccion de
informes de proyectos y
documentos.

CONTENIDOS:

Columnas
Edicidn de texto
Respaldo del trabajo

OBJETIVO DE LA CLASE:
Elaborar  noticias sobre la
contingencia mundial en Word

utilizando la opcion de columnas,
Lineas entre ellas y la ediciéon del
texto.

HABILIDADES:

Explorar herramientas y partes
basicas de Word..

Desplegar, seleccionar vy utilizar

herramientas basicas de Word
Manipular y modificacion de un
documento de texto utilizando las
herramientas de las barras de
Edicion y Formato.

Explorar y usar las herramientas

basicas del mend “Insertar” vy
“columnas”
Insertar y aplicar formato a

imagenes.




