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OA:  

Usar software para organizar y comunicar ideas e 

información con diferentes propósitos mediante: › 

programas de presentación para mostrar imágenes, 

diagramas y textos, entre otros › hojas de cálculo para 

ordenar datos y elaborar gráficos simples. (OA 5) 

 

Usar procesador de textos para crear, editar, dar formato, 

incorporar elementos de diseño y guardar un documento. 

(OA 6) 

CONTENIDOS: 

Tablas 

Columnas y filas 

Ordenar datos 

 

OA DE LA SEMANA:  

Utilizar una tabla en procesador de texto para interpretar 

información. 

 

HABILIDADES: 

Identificar los elementos básicos de una 

hoja de cálculo (celda, fila, columna y 

hoja). 

 

Ordenar datos en tablas. 

 

Guardar un documento. 

 


