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CLASE -  FUNCION DE LAS TECLAS.  3º AÑOS 
 

 
NOMBRE: _______________________________________ 
 
 
ACTIVIDAD 1: 
 
Para empezar la clase de hoy te invito a ver el siguiente video las veces que 
sea necesario. 
 
 

https://www.youtube.com/watch?v=xWjQ5JvXI7Y&t=47s 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ACTIVIDAD 2: 
 
Ahora es momento de practicar con el siguiente juego: 
 

https://vedoque.com/juegos/mecano/elreto.html 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Colegio Aurora de Chile 
CORMUN - Rancagua 

Ingresa al siguiente link. 

Copia el link y pégalo en la 

barra de dirección del 

navegador.  

Ingresa al siguiente link. 

Copia el link y pégalo en la 

barra de dirección del 

navegador.  

NO IMPRIMIR 

https://www.youtube.com/watch?v=xWjQ5JvXI7Y&t=47s
https://vedoque.com/juegos/mecano/elreto.html
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Existen otras teclas en el teclado que 

cumplen diferentes funciones. Te invito a 

que las reconozcas buscándolas en tu 

teclado. 

ENTER Sirve para dar una orden al computador o 

bajar a la siguiente línea cuando estás 

escribiendo. 

BORRAR Sirve para borrar errores de atrás para 

adelante.. 

BARRA 

ESPACIADORA 

Sirve para separar las palabras. 

TECLA  TILDE Sirve para poner tilde a las letras. 

BLOQ MAYÚS 
Sirve para escribir con MAYÚSCULA 

SHIFT Sirve para activar la segunda 

función de las teclas  

 

Sirve para activar la tercera función de las 

teclas  
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FUNCIONES DEL TECLADO 
 

El teclado tiene 4 áreas:  
 

1. Áreas de funciones. 
2. Área Alfa numérica. 
3. Área de desplazamiento. 
4. Área de calculadora 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Área Alfanumérica 

Área de Calculadora 

Área de 
desplazamiento 

Área de funciones 
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GUIA DE TRABAJO -  FUNCION DE LAS TECLAS.  3º AÑOS 
 

ACTIVIDAD 1: Observa tu teclado y escribe en tu cuaderno que 
letras le falta al teclado de la imagen. Si te fijas son tres filas que 
contienen las letras. 
Coloca: 
Fila 1: 
Fila 2 
Fila 3: 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

ACTIVIDAD 2: Escribe estas oraciones en tu cuaderno, 

cuidado con las tildes y los puntos. 

 
 

1. Mi hermana se llama Fabiola. 

2. Mi número de celular es 98765432. 

3. En mi mochila hay un estuche, dos cuadernos y un libro. 

4. La casa de mis abuelos está en el campo. 

 

ACTIVIDAD 3: Esta actividad se hace en el cuaderno y 

luego en el programa Word. 

 

Paso 1: Ahora abre el programa Word y escribe el título: 

Escribiendo en Word. 

Paso 2: Presiona Enter y baja a la siguiente línea. 

Paso 3: Practica escribiendo las oraciones de tu cuaderno. Lo 

hemos hecho el año pasado ¿Recuerdas? 

Fila 1 

Fila 2 

Fila 3 
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Paso 4: Inventa y escribe dos oraciones más. 

Sólo si puedes guardar el archivo hazlo en tu computador. 

 


